


T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI
TURK DIiLI VE EDEBIYATI BOLUMU

MART 2022




1. GIRIS

“Giimiishane Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tiirk Dili ve Edebiyat1 Béliimiiniin Bitirme Calismas1 Yazim
Kilavuzu”nun amaci, bitirme ¢alismasi olarak 6grencilere verilen ¢aligmalarin yaziminda 6lgiitleri saglayacak ilke

ve kurallar1 belirlemektedir. Bitirme ¢alismalari, bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir.

Bu yazim kilavuzu, yayimlandigi tarihinden itibaren gegerlidir. Daha 6nceki yillarda hazirlanmis bitirme

caligmalari, bi¢cim ve igerik bakimindan farkli oldugundan yazimda 6rnek olarak kullamlmamahdar.
2. AMAC

Bitirme calismasinda amaglanan, son sinif 6grencisinin danismani ile birlikte belirleyecegi bir konuda

kaynak aragtirmasi yaparak agiklayici bir aragtirma metni sunmasidir.
3. KONUNUN BELIiRLENMESI

Konu belirlenirken 6grencinin kiitiiphaneye giderek ve internet ortaminda arastirma yaparak caligmak
istedigi konuda yazilmig olan yayinlari incelemesi gerekir. Literatiir taramasi sayesinde se¢ilen konu hakkinda yeterli

kaynak olup olmadig1 ve konunun nasil daraltilabilecegi goriilecektir.
4. GENEL KURALLAR

Hazirlanacak olan bitirme galismalarinin yazilmasinda belli bir standardi saglamay1 amaglayan bu kilavuzda,
tezlerle ilgili bilimsel yazim ilkeleri kisa ve 6z olarak belirtilmistir. Yazim dili 6ncelikli olarak Tirkcedir. Yazimda

Tiirk¢e yazim kurallarina uyulmalidir. Bu amagla Tiirk Dil Kurumunun (TDK) yazim kilavuzu rehber alimmalidir.

Bitirme ¢aligmasinda, agik ve anlagilir bir anlatim tercih edilmelidir. Konunun anlasilabilirligini arttirmak

icin basliklar ve alt basliklara yer verilmelidir. Kisisellestirilmis (birinci tekil sahis) bir dil kullamlmamali, anlatimda

ticlincii tekil sahis dili kullanilmalidir.

Bitirme c¢aligmalar1, danigsmanin ¢alismay1 yeterli gordiigiinii ifade etmesinden sonra ciltlenmeden 3 adet
olarak simav programinda belirtilen tarihten 15 giin 6nce 6grenci tarafindan teslim edilir. Jiiride yer alan 6gretim
iiyelerine bitirme ¢aligmasinin elektronik kopyasi teslim edilir. Bitirme ¢aligmas1 simavi, sdzlii olarak yapilir. Sinav
tutanagi imzalanir ve ¢alisma, diizeltilmis son haliyle 3 adet, karton kapak ciltli (beyaz), sirtinda tez adi, 6grencinin

adi-soyad1 yazilmis olarak teslim edilir.
Yazim kilavuzunda belirtilen formatlara uygun yazilmamis bitirme ¢alismalar1 kabul edilmez.
5. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI
5.1. Kullamlacak Kagit ve Cogaltma Bicimi

Bitirme galismasi, A4 6lgiisiinde (21%29,7 cm) birinci hamur (en az 80 gr/m?) beyaz kagida lazer yazici
kullanilarak basilmalidir. Daktilo veya nokta vuruslu yazici baskilar1 kabul edilmez. Bitirme c¢alismasi ¢ogaltma

islemi, fotokopi ile yukarida nicelikleri ve nitelikleri verilen beyaz kagit kullanilarak yapilmalidir.
5.2. Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Bitirme ¢alismasinin tiim sayfalarinda sayfa sol kenarindan 3 c¢m, diger ti¢ kenarindan (sag-ist-alt) 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. Ust bilgi ve alt bilgi, 1 cm olarak ayarlanmalidir. Dipnotlar, sayfa kenar boslugu igine diisen

alanda degil, metinden bir ¢izgi ile ayrilarak metin i¢in ayrilan alan iginde gosterilmelidir.




Sayfa diizeni, word dosyasinin en iistiinde bulunan “diizen” kisminin “sayfa yapisi” alt bagligindan yapilir.
“Sayfa yapisi”nin saginda bulunan kiiciik oka tiklandiginda karginiza “kenar bosluklari-kagit-diizen” basliklarinin

bulundugu bir kutucuk gelir. Kenar bosluklar1 kismindan sol 3 cm; iist, alt ve sag 2,5 cm ayarlanir ve “tamam”a

basilir. “Kagit” kismindan kagit boyutu “A4” secilir ve “tamam”a basilir. “Diizen” baglhigindan iist ve alt bilgiler 1

cm ayarlanarak “tamam”a basilir.
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5.3. Yaz1 Karakteri ve Boyutu

Bitirme c¢aligmasinin tamaminda Times New Roman yazi tiirii ve aksi belirtilmedigi siirece karakter
biiytikliigii 12 punto olarak kullanilmalidir. Satir aralig1 degeri, herhangi bir degisiklik belirtilmedigi siirece 1,5 satir
aralig1 olarak belirlenmelidir. Once ve sonra 6 nk paragraf araligi kullanilmalidir. Metin, dik ve normal harflerle iki

yana yasl yazilir. Koyu (bold) harfler, basliklarda kullanilmalidir.

Dipnotlar, ilgili sayfanin altina Times New Roman yaz tiirii ve 10 punto karakter biytikligi ile iki yana

yaslt yazilmalidir. Dipnotlar, Microsoft Office Word programinda otomatik olarak olusturulmalidir.

Bahsi gecen hususlar, word dosyasinin en iistiinde bulunan “giris” kisminin “yazi tipi” ve “paragraf” alt
basliklarindan yapilir. “Yazi tipi”nin saginda bulunan kiiciik oka tiklandiginda karsiniza “yazi tipi-gelismis”
basliklarinin bulundugu bir kutucuk gelir. Yaz1 tipi kismindan yazi tipi times new roman, yaz1 tipi sitili normal, boyut
12 secilerek “tamam”a basilir. Paragraf kisminin saginda bulunan kiigiik oka tiklandiginda karsiniza “girintiler ve
araliklar-satir ve sayfa sonu” basliklarinin bulundugu bir kutucuk gelir. “Girintiler ve araliklar” kismindan hizalama

yaslanmuis, girinti deger 1,25 cm, aralik 6nce ve sonra 6 nk, satir araligt 1,5 cm segilerek “tamam”a basilir.
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Dipnotlar, word dosyasinin en iistiinde bulunan “bagvurular” kisminin “dipnotlar” alt basligindan otomatik
olarak eklenir. “Dipnotlar”in saginda bulunan kiigiik oka tiklandiginda karsiniza gelen kutucuktan asagida belirtilen

kisimlar segilir ve “ekle”ye basilir. Ilk dipnottan sonraki dipnotlar1 otomatik eklemek igin “dipnotlar” kisminin sol

iistiinde bulunan “dipnot ekle” kismina basilmasi yeterlidir.
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Yazinizin yazi tipi ve paragraf ayarlarim1 “giris” kismina tikladiginizda alt kisimda kargimiza ¢ikan

kistmlardan direkt degistirebilirsiniz. Ornegin “yazi tipi”nin hemen {iistiinde “K T

yazinizin tamamini ya da bir boliimiinii kalin, italik veya alti ¢izili yapabilirsiniz.
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5.4. Bashk Sistemi ve Boliim Bashklar:

Bitirme ¢alismasinin ana boliim/metin kisminda yer alan basliklar; bolim bagliklar1 ve alt bagliklardan
olusur. Bagliklarin numaralandirilmasinda onluk sistem kullanilir (1. ANA BASLIK, 1.1. Birinci Derece Alt Baslik,
1.1.1. Ikinci Derece Alt Baslik, 1.1.1.1. Ugiincii Derece Alt Baslik).

Her bir boliim basligi, yeni bir sayfadan ve satirdan 1,25 cm ilk satir girintisi ile baslar. Bu kisimda yer alan
tiim basliklar, iki yana yash olarak yazilir. Béliim basliklar1, koyu ve biiyiik harflerle yazilmalidir. Ilk boliim basligi,
1 ile baglamalidir ve takip eden boliimler, ardigik ve artarak numaralandirilmalidir. Bir satirdan daha uzun bagliklarin
sadece ilk satirinda girinti (1,25 ¢cm) uygulanmalidir. Alt bagliklar, paragraf girintisi hizasinda ve her sézctigiin ilk

harfi biiyiik olacak sekilde koyu olarak yazilmalidir. “Giris”, “Sonug”, “Kaynaklar” basliklarinda numaralandirma

vapiimamahdir.

Ornek Bashklandirma:

GiRiS 4mmmmmm | ANA BASLIK/BOLUM BASLIGI

1. HALIT ZIYA’NIN HAYAT] < | ANA BASLIK/BOLUM BASLIGI

1.1. Ailesi, Cocukluk ve Gengclik Yillar: _ 1. Dereceden Alt Bashk
1.2. Cahisma Hayati _ 1. Dereceden Alt Bashk

1.3. Sanat Hayati _ 1. Dereceden Alt Bashk

1.3.1. ilk Denemeler _ 2. Dereceden Alt Bashk

1.3.2. Aldig1 Odiiller 4 ) Dereceden Alt Bashk

2. HALIT ZiYA’NIN ROMANLARININ INCELENMESI - ANA BASLIK/BOLUM BASLIGI
2.1. icerik _ 1. Dereceden Alt Bashk

2.1.1. Konular _ 2. Dereceden Alt Bashk

2.1.1.1. Bireysel Konulu Romanlari _ 3. Dereceden Alt Bashk

2.1.1.1.1. Ask _ 4. Dereceden Alt Bashk

2.1.1.1.2. Tabiat 4@SSSEE 4. Dereceden Alt Bashk

2.1.1.2. Toplumsal Konulu Romanlari _ 3. Dereceden Alt Bashk

2.1.1.2.1. Eviilik Kurumu 4mmmmsm 4. Dereceden Alt Bashk

2.1.1.2.2. Kadinin Toplumdaki Yeri _ 4. Dereceden Alt Bashk




5.5. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfalarin numaralandiriimasinda “BILIMSEL ETIGE UYGUNLUK BEYANI” sayfasindan “GIRIS”
kismina kadar biiyiik Romen rakamlart (I, II, I, 1V, ...) kullanilmalidir. “GIRIS” kismi dahil sonrasinda
numaralandirma dogal sayilarla (1, 2, 3, 4, ...) yapilmalidir. Tiim sayfalarin numaralari, sayfanin alt orta kismina ve

Times New Roman 12 punto biiyiikliigiinde yazilmalidir. Sayfa numaralandirilmasi, otomatik yapilmalidir.

Sayfa numarasi, word dosyasinin en iistiinde bulunan “ekle” kisminin “iist bilgi ve alt bilgi” alt basligindan

yapilir. “Ust bilgi ve alt bilgi”1n yukarisinda bulunan “sayfa numaras1” kismindan “sayfanin sonu ortala segilmelidir.
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5.6. Tablolar ve Sekiller

Calisma igerisinde yer alan her tablonun bir numarasi ve bir basligi olmalidir. Metin iginde tabloya atif
yapilacagi zaman bu numara kullanilmalidir. Tablo basligi, tablonun altinda gosterilmeli ve numara 1 ile baglatilarak
boliim farki gozetilmeden ardisik olarak numaralandirilmalidir. Tablo numarasindan sonra nokta konulmahidir. Daha

sonra gelen tablo basligi ciimle gibi yazilmali ancak sonuna nokta konulmamahidir.

Calismada yer alan her tiirlii sema, fotograf, grafik, harita, plan, reaksiyon mekanizmalari, kimyasal yapi1
formiilleri ve benzeri ¢izimler, “sekil” adi altinda belirtilmeli ve numaralandirilmalidir. Calismada yer verilen tiim
sekillere metin igerisinde atif yapilmalidir. Sekil bagligi, seklin altinda gosterilmelidir ve sonuna nokta

konulmamahdir. Sekiller, 1’den baslatilarak boliim fark: gézetilmeden numaralandirilmalidir.

Ornek:

Roman Adi Basim Y1l Basim Yeri

Tablo 1. Romanlarim Basim Yili ve Yerleri
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Sekil 1. Asitligin iyonlar Uzerindeki Etkisi




5.7. Kaynak Gosterme

KITAPLAR
Tek Yazarh ise: Yazarin Soyadi, Adi. (Yayin Yil). Kitabin Adi. Yayin Yeri: Yayinevi.
2 veya 3 Yazarh ise: Birinci Yazarm Soyadi, Ads; Ikinci Yazarin Soyadi, Adi ve Ugiincii Yazarin Soyadi,

Adt (Yayin Y1h). Kitabin Adi. Yayin Yeri: Yayinevi.

Ucten fazla yazarh ise: Tiim yazar adlarina yer verilir, son 2 ad arasina “ve” baglact konulur. Gosterimi

yukaridaki gosterimle aynidir.
Kurum Tarafindan Yayimlanan Kitaplar: Kurum Adi. (Yayin Yili). Kitabin Adi. Yaymn Yeri: Yayinevi.

Yazari Olmayan Kitaplar: Kitabin Adi. (Yaym Yili). Yayin Yeri: Yaymevi.
Yazar ve Editorii Olan Kitaplar: Yazarin Soyadi, Adi. (Yaym Yil). Kitabin Ad:. Editér: Adi Soyadi.

Yayin Yeri: Yayinevi.

Cevirmeni Olan Kitaplar: Yazarin Soyadi, Adi. (Yaym Yili). Kitabin Adi. Ceviren: Adi Soyadi. Yayin

Yeri: Yaymevi.

Ornekler:

YAZBAHAR, Zehra. (2020). Istiklal Sairi Mehmet Akif Ersoy. Istanbul: Dergih Yaynlari.

YAZBAHAR, Zehra; Cetin, Nurullah ve Narli, Mehmet (2020). Istiklal Sairi Mehmet Akif Ersoy. istanbul:
Dergah Yayinlar1.

Giimiishane Universitesi. (2020). Istiklal Sairi Mehmet Akif Ersoy. istanbul: Dergah Yayinlari.

Istiklal Sairi Mehmet Akif Ersoy. (2020). Istanbul: Dergah Yaynlari.

YAZBAHAR, Zehra. (2020). Istiklal Sairi Mehmet Akif Ersoy. Editor: Nurullah CETIN. Istanbul: Dergah
Yayinlart.

ECO, Umberto (1996). Anlati Ormanlarinda Alti Gezinti. Ceviren: Kemal ATAKAY. istanbul: Can
Yayinlar1.

MAKALELER

Derqgi Makalesi: Yazarin Soyadi, Adi. (Yayim Ay Yili). “Makalenin Adi1”. Derginin Adi, Cilt (Say1), Sayfa

Numaralari.

Gazete Makalesi: Yazarin Soyadi, Adi. (Yaymm Tarihi). “Yazinin Adi”. Gazetenin Ad:, Sayfa Numaralari.

Yazan Bilinmeyen Makaleler: “Makalenin Ad1”. (Yayim Tarihi). Yayinn Adi, Say1, Sayfa Numaralari.

Ornekler:

YAZBAHAR, Zehra. (Aralik 2020). “ ‘Mai’nin Semasindaki ‘Siyah’: Omer Seyfettin’in Ask Siirlerinde
Inkisar-1 Hayal”. Tiirk Kiiltiirii Arastirmalary, X111 (1), 33-44.

YAZBAHAR, Zehra. (05 Mart 2020). “Tevfik Fikret”. Milliyet, 12-25.

“Tevfik Fikret”. (Mart 2020). Sanat, 15.

TEZLER

Ornek:

YAZBAHAR, Zehra. (2020). Istikial Sairi Mehmet Akif Ersoy. Yayimlanmamis Doktora Tezi, Gazi
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KABUL VE ONAY

Dr. Ogr. Uyesi/ Dog. Dr/Prof. Dr. Xxxx YYYY danismanhginda, Ogrencinin Adi SOYADI
tarafindan hazirlanan “Tezin Ad1” isimli bu ¢calisma, ...../...../..... tarihinde yapilan bitirme ¢alismasi sinavi

sonucunda Oy Birligi/Coklugu ile basarili bulunarak jiirimiz tarafindan Lisans Bitirme Caligmasi olarak

o

kabul edilmistir. T
s R
e ~ Sonug hangisi ise o kalmali
‘ \ diger segenek silinmelidir.
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Sayfa numarasi | ile bu sayfada L

baglar. Girig kismina kadar
Romen rakamlar1 kullanilir. e ~__

BiLIMSEL ETiGE UYGUNLUK BEYANI

Lisans Bitirme Calismasi olarak hazirlamis oldugum “Tezin Ad1” isimli bu tezimin tamamen kendi
calismam oldugunu, her alintrya kaynak gdsterdigimi, alint1 yaptigim tiim ¢alismalar1 kaynakcada belirtigimi
taahhiit ederim. Bitirme Calismamin kagit ve elektronik kopyalarinin Giimiishane Universitesi arsivinde

saklanmasina izin verdigimi onaylarim.

Gereginin yapilmasini arz ederim.
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Tesekkiir boliimii 6rnegi.

TESEKKUR

Bu béliimde bitirme calismasinda ve bitirme ¢alismasinin metninin hazirlanmasinda dogrudan
katkis1 bulunan kisiler ile dogrudan bitirme ¢alismasi ile ilgileri olmadigi halde olagan gorevleri diginda

katkida bulunmus kisilerin veya kuruluslarin katkilar1 belirtilir, tesekkiir edilir.

Tesekkiir boliimiiniin olabildigince kisa ve 6z olarak yazilmasi esastir. Bu boliim uzunlugu, bir

sayfay1 gecmemelidir.

“TESEKKUR” sayfasi basglig1, biiyiik harflerle ortalanarak koyu yazilmalidir. Basliktan sonra
bosluk birakilmadan metin yazilir. Metin, 1,25 cm paragraf girintisi ile baglar. Metinden sonra 2 satir bosluk
birakilir ve saga hizali olarak 6grencinin adi-soyadi ve sehir adi-yil yazilir. Sayfa numarasi, ilk bu sayfa ile

sayfa altinda goriilmeye baglanir ve devam eder.
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Ozet boliimii drnegi. ~

OZET

Ozet boliimii, okurun yapilan ¢alisma hakkinda kisa siirede fikir sahibi olabilmesi igin yalnizca
bitirme g¢aligmasinin ana hatlar1 hakkinda bilgiler igerecek sekilde yazilmalidir. Calismanin konusu,
kapsami, amaci, kullanilan yéntemler ve varilan sonuglar acik ve 6z olarak belirtilmelidir. Ozet sayfasinda
baska calismalar, sekil, tablo, kaynak, baslik vb. bilgilere yer verilmez. Ozetin uzunlugu, 300 kelime ile
sinirli tutulmalidir. Anahtar kelimeler, 6zet metni icerisinde gecmeli, 5’ten fazla olmamali ve virgiil ile

ayrilmalhdirlar.

“OZET” sayfas1 bashgi, biiyiik harflerle ortalanarak koyu yazilmalidir. Basliktan sonra bosluk

birakilmaz. Ozet metnin sonunda bosluk birakilmadan asagida gosterildigi gibi anahtar kelimeler yazilir.

Anahtar Kelimeler: Aaaa bbm, abbbbbbh, ccc ddd map, caceeeeee, dabc.




icindekiler boliimii 6rnegi. \
Bu béliim, word dosyasinin “Basvurular” ™~

béliimiinden otomatik olusturulmahdir. | L. .

Otomatik olusturma bilinmiyorsa bu béliim ICINDEKILER

Olusturulurken yardim alinmahdur.
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Calismada  kullamlmissa  verilir. Bu  bélim,
otomatik olusturulmahdir. Otomatik olusturma ———
bilinmiyorsa bu béliim olusturulurken yardim

| almmaldur. _/ TABLOLAR DiZINi

Tablo 1. Dipnot kullanilarak kaynak belirtilmesi yonteminde tablo bashiginda kaynak gdsterimi

o] 41 <3 P TP PP SRPRUPP PPN Hata! Yer isareti tanimlanmamis.

Tablo 2. Ara not tlirii ornekleri........ccccccoevveveiiiie e, Hata! Yer isareti tanimlanmamis.
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Cahsmada Kkullamlmissa verilir. Bu boliim, ‘\*\\\
otomatik olusturulmahdir. Otomatik olusturma ————
bilinmiyorsa bu bdliim olusturulurken yardim

alimmahdir.

/ SEKILLER DiZiNi

Sekil 1. Sayfa sonunda tek kalan satirlarin 6nlenmesi i¢in yapilacak ayarHata! Yer isareti

tanimlanmamais.

Sekil 2. Boliim ve alt bagliklarinin metin i¢inde yazimi ve paragraf ve baglik girintileriHata!  Yer

isareti tammlanmamis.
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Cahsmada kullamlmigsa verilir. Bu bélim, —

otomatik olusturulmahdir. Otomatik ——— —

olusturma bilinmiyorsa bu boliim

olusturulurken yardim alinmahdir. ) EKLER DiZiNi

Ek 1. Tezde Kullanilan Anket Sorulart ..........ccccceevvvvveevinnnnen. Hata! Yer isareti tanimlanmamis.
Ek 2. Tez 1k Teslim ve Savunma Simavina Giris Formu OrnegiHata! Yer isareti tammlanmams.

Ek 3. Savunma Sinavi Sonrast Tez Son Teslim Formu OrnegiHata! Yer isareti tammlanmamus.




Cahsmada kullanmilmissa verilir. Bu b6liilm, otomatik olusturulmahdir. Otomatik ;~~
olusturma bilinmiyorsa bu boliim olusturulurken yardim alinmahdir.
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SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi

BK. / bk. : Bakiniz

C : Cilt

Drl. / drl. : Derleyen

Ed. /ed. : Editor

Erisim : Erisim Tarihi
Haz. / haz. : Hazirlayan
km - kilometre

Krs. /krs. : Kargilagtiriniz
Ktp. : Kiitliphanesi
m : Metre

md. : Madde

MS : Milattan sonra
Nsr. / nsr. : Nesreden

0. : Oliimil, vefat tarihi
or. : Ornek

S : Say1

S : Sayfa
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Yeni bir sayfadan ve satirdan 1,25 cm ilk satir girintisi ile baslar. Biiyiik harflerle
ve koyu yazilir. Bagliktan sonra bosluk birakilmadan 1,25 cm ilk satir girintisi ile iki
yana Yyasla olarak metin yazilir. “Giris”, “Sonu¢”, “Kaynaklar” basliklarinda

numaralandirma yapilmaz.

N y




BOLUMLER

Her bir bolim basligi, yeni bir sayfadan ve satirdan 1,25 cm ilk satir girintisi ile

biiylik baglar. Ana basliklar, biiyiik harflerle ve koyu yazilir. Bu kisimda yer alan tiim
basliklar, iki yana yaslh olarak yazilir. Tk boliim bashgi, 1 ile baslar ve takip eden boliimler
ardisik ve artarak numaralandirilir. Bir satirdan daha uzun bagliklarin sadece ilk satirinda
girinti (1,25 cm) uygulanir. Alt bashklar, paragraf girintisi hizasinda ve her sdzciigiin ilk

harfi biiyiik olacak sekilde koyu olarak yazilmalidir.

\\ ///,




SONUC

Tezin sonuglarina iligkin bulgularin paylasildigi ve bu bulgularin ilgili yazin ile tartisildigi bu
boliimde ayrica gelecekteki calismalar ile ilgili 6nerilere yer verilir. Bu kisim, calismanin 6zelligine goére
farkl sekilde diizenlenebilir. Tartisma ya da degerlendirme ayr1 bir bliim olarak sonu¢ kismindan 6nce de

ayr1 bir boliim olarak yer alabilir.

s |
4 !

Yeni bir sayfadan ve satirdan 1,25 cm ilk satir girintisi ile baglar. Biiylik harflerle ve

9 ¢ EE 1Y

koyu yazilmalidir. “Girig”, “Sonu¢”, “Kaynaklar” basliklarinda numaralandirma yapilmaz.

- /




KAYNAKLAR

-

Biiylik harflerle ortali olarak koyu yazilmalidir. Basliktan sonra 1 satir bosluk\\
birakilir ve kaynaklarin yazilmasina gegilir. Kaynaklarin yaziminda paragraf ayar olarak 1
cm girinti ve “Asili” tercihi se¢ilmelidir. Bu ayar sayesinde kaynaklarin bir satirdan fazla
olan kisimlari, ikinci ve sonraki satirlarda 1 cm yazar adlarinin oldugu satira gére daha

icerden baglar. Kaynakcaya boliim numarast verilmez. Kaynaklar 12 punto ve 1,5 satir

aralikl olarak yazar soyadlarina gore siraya konularak yazilmalidir.

Calismada yapilan alintilarin, nereden ve nasil alindig: belirtilmelidir. Kuralina uygun yapilmayan
almtilar, etik ihlali olarak degerlendirilir ve hukuki sonuglar dogurur. Dogrudan ve dolayli her tiirlii alintida

mutlaka kaynak gosterilmelidir. Tez metni i¢inde gésterilen alintilarin kaynakgada; kaynakcada gésterilmis

alintilarin da tez metni icinde g@sterilmis olmasi gerekir.

Calismada yapilan alintilar ile ilgili asagidaki hususlar 6nemlidir:

1. Dogrudan alint1 yapilan metinden bazi ciimle ya da s6z 6beklerinin ¢ikarilmasi hédlinde ¢ikarmanin

yapildig1 yere parantez i¢inde ti¢ nokta “(...)” kullanilir.

Ornek: “Planda, arastirma ile ilgili caligmalarda once yurdumuzda her alanda arastirma

¢aligsmalarinin bugiinkii durumu incelenmis ve buna bagli (...) aragtirmaya (...) verilecek yon tayin edilmistir.”

2. Ana diisiince degismeksizin, 6zgiin bi¢cim ve igerige uyma zorunlulugu olmadan, yazarin kendi
anlatimiyla yapilan bilgi aktarmalarina “dolayli alint’” denir. Burada 6nemli olan, alintinin anlam kaymasi
olmadan, calisma ile serbestce biitiinlestirilmesidir. Dolayli alintida tirnak isaretleri ya da sikistirilmis

paragraf gibi herhangi 6zel bir isaret ve bigim kullanilmaz.

3. Bagka kaynaklardaki bilgilerin dogrudan aktarilmasi durumunda kaynaklarda noktalama isaretleri
ve ¢eviri yanliglar1 dahil olmak tizere harf, ciimle, tarih, yer vb. gibi yanlsliklar da tekrarlanir. Tezi yapan
kisi, kaynak metindeki yanligliklar1 diizelterek vermek isterse o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen
sonra bir koseli ayrag “[ ]” i¢inde gosterilir. Kaynaklardan dogrudan yapilan alintilardan dort satira kadar
olanlar tez metni i¢inde ve ¢ift tirnak isareti kullanilarak verilir. Times New Roman 12 punto ile yazildiginda
4 satir1 agan alintilar ise ayri bir paragraf yapilmak suretiyle blok alint1 seklinde verilir. Blok alintinin metin

icindeki gosterimi ve yazim &zellikleri su sekildedir:

Blok alintilarin basinda ve sonunda ¢ift tirnak isareti kullanilmaz. Bu paragrafa sagdan ve
soldan 1,25 cm girinti verilir. Satir aralig1 degeri, tek satir olarak secilir ve karakter

biiyiikliigii, 11 punto olarak belirlenir. Blok alint1 paragrafinin hizalamasi, iki yana yasla




olarak belirlenir. Blok alintida paragrafa girinti verilmez. Times New Roman 12 punto ile
yazildiginda 4 satir1 agan alintilar, bu 6rnekte oldugu gibi ayr1 bir paragraf olarak verilir.

Alintinin yapildig1 kaynak, dipnot seklinde gosterilir.

Metin icinde yapilan alintilarin kaynaklari, dipnot seklinde gosterilir. Dipnotlu kaynak gosterme
sisteminde atiflar, sayfa altlarinda numara sirasina goére ve kaynak bilgileri yer alacak sekilde gosterilir.
Dipnot numarasi, ana bdliim/metin boyunca (tezin giris ve sonug dahil arasinda kalan kisim) bastan sona
stirecek bigimde verilir. Her yeni b6liim i¢in dipnot numarasi 6nceki boliimden devam ettirilir ve yeniden
baslatilmaz. Dipnot numarasi; ilgili ifade, kelime veya climle sonuna fakat climleyi tamamlayan noktadan

sonra konmalidir.

Dipnotlar da yine Times New Roman yazi karakterinde fakat 10 punto biiylikliigiinde ve tek satir
aralikli, iki yana yash olarak yazilir. Metin i¢i dipnotlu kaynak goéstermede, metnin sonunda yer alan

“Kaynaklar” boliimiindeki kurallar esas alinir.

! Burada oldugu gibi dipnot, ciimle sonunda kullanilacak ise nokta konulduktan sonra dipnot numarasi verilir.




